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PROTOCOLO GESTION DE CONVENIOS NACIONALES Y REGIONALES
PRORRECTORIA
UNIVERSIDAD AUSTRAL DE CHILE

1. PROPOSITO

La generacion de un convenio establece la voluntad entre la Universidad y una o mas personas
naturales o juridicas, publicas o privadas, nacionales o regionales, con el proposito de llevar a
cabo un programa de actividades de colaboracion e interés reciproco en el ambito académico,
estudiantil, artistico cultural, cientifico, vinculaciéon con el medio, comunicacional, de servicios o
cualquier otra de las areas que desarrolla nuestra universidad.

2. DELIMITACIONES

Para efectos de este protocolo, se entenderd por convenio y contrato lo establecido en el
Reglamento de Procedimientos de Convenios y Contratos y en el Reglamento de Adquisiciones
y Servicios de la Universidad, los cuales definen su naturaleza juridica, elementos esenciales y
alcances.

Para efectos de este protocolo, se establece la siguiente diferenciacién, en concordancia con el
Reglamento de Procedimientos de Convenios y Contratos y el Reglamento de Adquisiciones de
la Universidad':

Convenio:
e Es un acuerdo de colaboracion entre la Universidad y una o mas personas
naturales o juridicas, ptblicas o privadas, nacionales o internacionales.
e No implica obligaciones pecuniarias directas para ninguna de las partes.
e Su objetivo es la cooperacion en ambitos académicos, cientificos, culturales, de
investigacion, extension, vinculacion con el medio u otros de naturaleza similar.
e Fjemplos: convenios marco de colaboracidon, intercambio estudiantil,
cooperacion técnica sin financiamiento.
Contrato:

e Esun acuerdo que genera prestaciones econdmicas u obligaciones pecuniarias,
ya sea en dinero, bienes o servicios.

e Comprende, entre otros, la adquisicion de bienes, servicios, obras, venta de
activos o desarrollo de proyectos financiados con recursos de cualquiera de las
partes.

1 Reglamento: https://uach.cl/uach/_file/reglamento-de-procedimientos-de-convenios-y-contratos-
64244412d2df7.pdf
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e Todo contrato debera regirse por el Reglamento de Adquisiciones y la Politica
de Adquisiciones de la Universidad.

e Ejemplos: contratacion de servicios profesionales de empresas, adquisicion de
equipos o insumos, ejecucion de obras, proyectos de investigacion con
financiamiento.

Este protocolo no reproduce en detalle dichas definiciones, sino que se limita a remitir
expresamente a la normativa vigente, asegurando la coherencia y actualizaciéon automatica ante
eventuales modificaciones de los reglamentos institucionales.

En caso de duda sobre la naturaleza del instrumento, la Direccidon Juridica determinara si
corresponde su tramitacion como convenio o contrato, garantizando el cumplimiento de la
normativa institucional y legal vigente.

La Unidad de Relaciones Nacionales y Regionales (RNR) sera responsable de coordinar la gestion
de convenios de colaboracion y vinculacion con entidades externas, en el marco de la organica
institucional establecida por el Decreto 001/2007 y conforme al Manual de Gobierno
Institucional. Esta unidad debera realizar la revision preliminar de las solicitudes, velando por su
coherencia con los lineamientos estratégicos y el cumplimiento normativo vigente, asi como
gestionar la articulacion con otras unidades competentes para la obtencion de los vistos buenos
necesarios antes de la revision juridica y la firma.

3. MODELO TIPO DE CONVENIOS

La unidad de Relaciones Nacionales y Regionales cuenta con un modelo tipo que incluye los
principales puntos a definir, el cual puede ser solicitado directamente al correo electronico:
relacionesregionales@uach.cl - direccion_rrnn@uach.cl u obtenerlo a través de la pagina web:
https://www.uach.cl/organizacion/prorrectoria/convenios/convenios-nacionales-y-regionales y

que puede utilizarse sin perjuicio de las particularidades propias de cada convenio e institucion
colaboradora.

Este Convenio Tipo es una guia para una elaboracion correcta y completa de un Convenio
(General o Especifico). Para su tramitacion, firma y entrada en vigencia, complete toda la
informacion requerida y siéntase en libertad de agregar mas puntos y/o detalles a este convenio
para cumplir con sus requerimientos especificos.

4. CONTENIDO MINIMO

a) Individualizacion de la contraparte y su representante legal: Deber ser identificada de forma
completa: nombre y/o razon social, rol unico tributario, domicilio y datos del representante legal
como persona natural (nombre completo, nacionalidad, profesion u oficio, cédula de identidad y
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domicilio). Adicionalmente, se debe acompanar copia autorizada y actualizada de los antecedentes
en los cuales consta la personeria del representante respectivo.

b) Declarar objetivos generales y especificos.
¢) Identificacion contraparte técnica:

c.1.- Universidad. Singularizacion de la Facultad, Escuela y/o Departamento que se encargara de la
gestion del convenio. Adicionalmente, persona natural (nombre completo, nacionalidad, profesion u
oficio, cédula de identidad y domicilio) a cargo del cumplimiento y supervision del mismo.

c.2.- Contraparte. Establecer el Departamento y/o Unidad que se encargara de la gestion del
convenio. Asimismo, explicitar cargo responsable del cumplimiento y suplente o subcoordinador para
supervision del mismo, identificando también a la persona natural (nombre completo, nacionalidad,
profesion u oficio, cédula de identidad y domicilio) actual.

d) Clausulas de uso institucional obligatorio: Las cldusulas referidas a las materias que se sefialan
a continuacion son esenciales para la celebracion y cumplimiento de todo convenio:

I.  Normativa interna contra el Acoso, Violencia y Discriminaciéon de Género en el
ambito de la Educacion Superior, de conformidad a la Ley 21.3692

II.  Reglamentacion interna referida al Modelo de Prevencion de Delitos de la
Universidad, con el objetivo de dar cumplimiento a las disposiciones de la Ley 20.393.

Cualquier solicitud de eliminacién y/o modificacion de las clausulas predispuestas, se debe contactar
al encargado respectivo de dichas normativas internamente. La unidad gestora del convenio debera
adjuntar el verificador del VISTO BUENO (VB) a la eliminacion o modificaciéon como anexo en el
envio del Convenio a firmar. La Unidad de Relaciones Nacionales, adjuntara dichos verificadores
para validar asi el procedimiento a firma que encausa Direccion Juridica.

e) Domicilio: Las partes deben fijar un domicilio para establecer la jurisdiccion que conocera de
cualquier inconveniente que requiera ser conocido por un tribunal.

f) Financiamiento: Describir el financiamiento y/o cofinanciamiento, si lo hubiere. Indicar
expresamente también cuando no haya compromiso de financiamiento. Asimismo, cualquier otra
obligacion pecuniaria. Todo monto debe ser aprobado por la VGEA en caso de existir. Si el convenio
implica entrega, préstamo, comodato o transferencia de bienes fisicos, se debera:

I.  Informar a la Direccion de Infraestructura y Servicios (DIS) y a la Unidad de Gestion
Patrimonial para su registro oficial.

2 Revisar clausulas en:
AVD CU: https://www.uach.cl/uach/ file/dr-07-de-2018-reglamento-avd-cu-5d2{88b241375.pdf
AVD EE: https://www.uach.cl/uach/_file/reglamento-avd-ee-5d2f88e76de36.pdf
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II.  Designar responsables de custodia por cada parte.
II.  Establecer procedimientos de baja, tasacion y transferencia conforme a la Politica de
Gestion Patrimonial (Decreto 60/2024).
IV.  Informar a DAE las practicas de las y los estudiantes ya que se cubre el seguro escolar,
segin establece el Decreto Supremo N° 313/1972 del Ministerio del Trabajo y
Prevision Social.?

g) Confidencialidad y Propiedad intelectual: En caso de existir aspectos de confidencialidad y
propiedad intelectual en el convenio este debera explicitar una clausula para acordar la forma en que
se tratara esta materia entre las partes. Esta tiene que contar con el visto bueno de la Oficina de
Transferencia y Licenciamiento (OTL).

h) Plazos y vigencia: Definir plazo de vigencia del convenio, mecanismos de renovacién, y
eventuales clausulas de terminacion si correspondiere.

i) Personerias: Declarar explicitamente (adjuntando copia vigente) de la personeria juridica de los
representantes legales de ambas instituciones.

j) Causales de término anticipado: Deben quedar explicitadas y convenidas.

k) Otras normativas: Como en el caso de la Facultad de Medicina y sus diversas carreras de la salud,
deben anadir lo indicado en la Circular de Sana convivencia y proteccion mental en campos clinicos,
asi como otras normativas especificas. Mismo caso para otras facultades que le involucren
consideraciones similares acorde a su area.

5. ACTOS, CONTRATOS O CONVENIOS QUE DEBEN SER AUTORIZADOS POR
DIRECTORIO

Conforme con el articulo 29 de nuestros Estatutos*, el Directorio tiene las siguientes competencias en
materia actos, contratos y convenios:

f) Aceptar herencias, donaciones y legados, salvo cuando se trate de donaciones dinerarias puras y
simples, las cuales podran ser aceptadas por el Rector.

g) Aprobar la adquisicion, gravamen o enajenacion de cualquier bien inmueble.

h) Autorizar la constitucion de garantias reales o personales en favor de terceros.

3 Se sugiere afiadir la referencia a este decreto en los convenios gestados con establecimientos educacionales dentro de las
responsabilidades de la Universidad.

4 Estatutos UACh (Corporacion): https://uach.cl/uach/_file/estatutos-universidad-austral-de-chile-642443¢84¢084.pdf
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1) Aprobar la ejecucion o celebracion de cualquier acto o contrato a titulo oneroso que sea de un valor
igual o superior al 0.25% del patrimonio de la Corporacion®. Asimismo, aprobar la ejecucion o
celebracion de cualquier acto o contrato a titulo gratuito, de un valor igual o superior a 2.000 Unidades
de Fomento.

Por tanto, es importante para los gestores de actos, contratos y convenios, tener presente estas normas.
Si los actos, contratos y convenios, por su naturaleza, son de competencia del Directorio autorizar su
firma, se debe hacer las gestiones necesarias con Secretaria General, quien es la autoridad
colaboradora inmediata con el Directorio de la Corporacion.

6. FORMA DE OTORGAMIENTO DE CONVENIO

Presencial: Para el caso que se requiera llevar a cabo una ceremonia protocolar, serd necesario
coordinar, previamente, con el Jefe de Gabinete de Rectoria gabinete@uach.cl. Asi mismo cuantificar

las copias requeridas fisicamente a firmar, las cuales debe ser dispuestas por la unidad gestora del
convenio.

Electrénica: En general, a través de Firma Electronica Avanzada. Para el caso que se requiera firmar
el convenio a través de alguna plataforma en particular, debera ser comunicado desde un inicio.

7. PROCEDIMIENTO INTERNO:

FASE 1: Negociaciéon

Establecimiento de acciones, hitos o compromisos conjuntamente entre Facultad, Macrounidad o
Unidad e institucion contraparte. Adjuntar antecedentes que respalden el proceso de negociacion
(Actas de reuniones, constancias, entre otros)

FASE 2: Aprobacion operativa

La propuesta de convenio deberd ser enviada a la Unidad de Relaciones Nacionales y Regionales
(RRNN) firmada o con el visto bueno emitido por escrito por la Decanatura o la Jefatura de la
macrounidad desde la cual se origina.

Previo a la aprobacion de cualquier convenio, la Unidad de Relaciones Nacionales y Regionales
debera verificar el cumplimiento de los procesos de declaracion y resolucion de conflictos de interés,

5 Este monto varia o cambia afio a afio. Para su consulta, dirigirse a la Direccion de Finanzas.
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en conformidad con el Reglamento General para la Prevencion y Solucion de Conflictos de Interés
de la Universidad Austral de Chile (Decreto N° 62/2024).

Todos los responsables institucionales que participen en la negociacion, tramitacion o ejecucion del
convenio deberdn presentar la Declaracion de Conflicto de Interés °utilizando el formulario
institucional vigente, el cual se anexara obligatoriamente al expediente fisico y digital.

En caso de detectarse un conflicto, la tramitacion del convenio se suspendera y los antecedentes seran
derivados a la Secretaria General y Contraloria Interna para su evaluacion y resolucion, siguiendo
estrictamente el procedimiento establecido en el Reglamento N° 62/2024.

FASE 3: Tramitacion interna

El convenio se recepcionard por la Unidad de Relaciones Nacionales y Regionales y se le otorga
codigo interno y fecha de recepcion.

La Unidad de Relaciones Nacionales y Regionales realiza analisis preliminar del convenio en relacion
con las clausulas obligatorias y objetivos generales. Si existieran observaciones, se devuelve al emisor
para ser consideradas. No se podra avanzar a la fase de tramitacion interna si existen conflictos de
interés pendientes de resolucion, debiendo suspenderse cualquier acto administrativo asociado hasta
contar con la decision final emitida por la autoridad correspondiente o la Comision de Conflictos de
Interés, segun el procedimiento establecido en el Reglamento N° 62/2024.

En el evento que se determine que el convenio debe ser tramitado a través de alguna otra unidad o
macrounidad gestora de convenios, tales como Oficina de Gestion de Proyectos Institucionales
(OGPI) de la Vicerrectoria Académica, direcciones de la Vicerrectoria de Investigacion, Desarrollo
y Creacion Artistica (VIDCA), Vicerrectoria de Sede Puerto Montt en la Region de Los Lagos, y/o
la Direccion del Campus Patagonia en la Region de Aysén, la documentacion sera derivada
directamente desde la Unidad de Relaciones Nacionales y Regionales, con copia a la unidad gestora
para la entrega de antecedentes necesarios.

Cuando el convenio incluya compromisos pecuniarios o transferencia de fondos, la Unidad de
Relaciones Nacionales y Regionales debera remitirlo a la Vicerrectoria de Gestion Economica y
Administrativa (VGEA) para su validacion financiera previa.

Si no existieran observaciones o ¢stas fuesen subsanadas, la Unidad de Relaciones Nacionales y
Regionales procederd a enviar la documentacion, junto a los VISTOS BUENOS correspondientes
requeridos para su revision y autorizacion.

FASE 4: Revision de Direccion Juridica

¢ Declaracion interés tipo: Declaracion Personas Relacionadas.docx
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Todo convenio debera ser revisado por la Direccion Juridica, que tendra la ultima palabra sobre su
conformidad con la normativa institucional y legal vigente antes de proceder a la firma. Dicha
direccion dispondra de un plazo méximo de 15 dias habiles contados desde la recepcion del
documento para emitir su revision, observaciones o aprobacion final, conforme al Reglamento de
Procedimientos de Convenios y Contratos.

Adicionalmente, la Direccion Juridica podra requerir el Visto Bueno (VB) de otras unidades segun la
materia especifica. La revision que efectuara la Direccion Juridica, incluye evaluar el envio a
Secretaria general para autorizacion del Directorio del respectivo acto, contrato o convenio, conforme
las competencias del cuerpo colegiado senalados en el punto 5 anterior.

Una vez completada la revision y obtenidos los VBs necesarios, la Direccion Juridica autorizara el
envio del documento a Rectoria para su firma final. Rectoria, a su vez, remitira el convenio firmado
a la Unidad de Relaciones Nacionales y Regionales, quien lo derivara a la unidad de origen.

FASE 5: Firma por autoridades

En el caso de la Universidad sera el Rector, en tanto Unico representante legal, quién firme el
documento. En el caso de la Institucion Contraparte firmara la autoridad que cuente con las facultades
suficientes para representarla, enviadas previamente para validacion de personeria.

Solo en casos excepcionales establecidos por mandato legal, se otorga derecho a firma a Vicerrectoria
de Gestion. Econdomica y Administrativa y a Vicerrectoria Sede Puerto Montt.

FASE 6: Registro y modificaciones futuras

Envio a la Unidad de Relaciones Nacionales y Regionales de una copia presencial o digital, segin
corresponda, firmada por ambas instituciones, para su adecuado registro y publicacion en plataformas
oficiales de la Universidad.

En cuanto a las Adendas, Anexos y Convenios Especificos, de acuerdo al Reglamento ya establecido,
cualquier modificacion, complemento o ampliaciéon de un convenio vigente debera formalizarse
mediante la suscripcion de una adenda, anexo o convenio especifico.

Estos documentos deberan seguir el mismo procedimiento de tramitacion, revision juridica y firma
que el convenio original.

Unidad de Relaciones Nacionales y Regionales

Prorrectoria — Yungay #809, Valdivia



Universidad

Austral de chile

Conocimiento y Natieraleza

Relaciones Nacionales
y Regionales

8. FLUJOGRAMA

Flujograma

Negociacion de objetivos e
intereses comunes entre
instituciones.

Convenio cumple con requisitos

INICIO
Convenio enviado con firma o VB de

e jefatura respectiva de Unidad y

Macrounidad a Relaciones Nacionales y
Regionales con copia a Direccién Juridica.

A4

Unidad de Relaciones Nacionales y
Regionales recepciona e ingresa con
cbdigo el convenio para tramitacion.

El VB de la exencion de clausulas debe
solicitarse a la jefatura de la Unidad de
Género y/o a la jefatura de la Unidad de
Prevencion del Delito segun corresponda para
adjuntar con el convenio.

Y

Revision por parte de Unidad de Relaciones
Nacionales y Regionales para levantamiento
de VB u OBSERVACIONES.

OBSERVACIONES: Convenio requiere

minimos sin observaciones.

Se deriva a Direccion Juridica
para VB y firma, gestion de Firma

modificaciones o validaciones.

Devolucion de observaciones a
Unidad o Macrounidad.

del Rector.
\:

Rectoria firma convenio y
devuelve a Direccién Juridicay
Relaciones Nacionales y
Regionales.

\_

\ s

Relaciones Nacionales y Regionales reenvia

=35, convenio firmado por Rectoria a Unidad o

Macrounidad.

Unidad o Macrounidad recibe el convenio y derivcw

L para firma de contraparte.

Contraparte firma convenio y devuelve copia
con firma de ambas partes a Unidad o
Macrounidad gestora.

FIN
Unidad o Macrounidad gestora reenvia convenio firmado por ambas instituciones a Direccién Juridica y

Relaciones Nacionales y Regionales para registro oficial.
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